
ПОЛОЖЕНИЕ
об оказании услуг по иным видам деятельности Муниципального 

бюджетного учреждения «Муниципальная информационно­
библиотечная система г. Новокузнецка»

1 Общие положения
1.1 Положение об оказании услуг по иным видам деятельности 

Муниципального бюджетного учреждения «Муниципальная 
информационно-библиотечная система г. Новокузнецка» (далее 
Положение), определяет цели, задачи и порядок оказания услуг по иным 
видам деятельности, порядок формирования доходов и осуществления 
расходов по иным видам деятельности.

1.2Цель настоящего Положения -  регламентация финансовых отношений, 
возникающих в Муниципальном бюджетном учреждении 
«Муниципальная информационно-библиотечная система г. 
Новокузнецка» (далее МБУ «МИБС») при использовании средств, 
полученных от иных видов деятельности, сопутствующих основной 
уставной деятельности, а также утверждение порядка рационального 
использования финансовых средств внутри учреждения.

1.3 Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, регулирующим финансово-правовые отношения 
учреждений культуры.

1.4Основные понятия и определения, используемые в Положении: 
Исполнитель услуги -  МБУ «МИБС».
Потребитель услуги -  физическое или юридическое лицо, заказывающее 
и приобретающее в МБУ «МИБС» услугу для себя лично или для 
несовершеннолетнего гражданина, законным представителем которого 
оно является.
Услуга по иным видам деятельности -  услуга, оказываемая МБУ 
«МИБС» сверх основной деятельности, финансируемой за счет средств 
бюджета, и реализуемая без снижения объема и качества основных 
показателей по бесплатному обслуживанию населения.
Иные виды деятельности -  виды деятельности, отличные от основных 
видов деятельности, в том числе приносящие доход.

1.5Виды услуг по иным видам деятельности регламентированы «Перечнем 
услуг по иным видам деятельности МБУ «Муниципальная 
информационно-библиотечная система г. Новокузнецка».
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1.6Перечень оказываемых МБУ «МИБС» услуг по иным видам деятельности 
обязательно приводится в Уставе МБУ «МИБС».

1.7 «Перечень услуг по иным видам деятельности МБУ «Муниципальная 
информационно-библиотечная система г. Новокузнецка»» является 
неотъемлемой частью данного Положения (Приложение 1).

1.8На каждый отдельный вид услуг по иным видам деятельности 
разрабатывается Положение (правила) об оказании услуги.

1.9При оказании услуг по виду деятельности, которая является 
лицензируемой, следует иметь лицензию на ее осуществление.

1.10 МБУ «МИБС» вправе осуществлять иные виды деятельности, не 
являющиеся основными видами деятельности, лишь постольку, 
поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и 
соответствующие указанным целям, при условии, что такая деятельность 
указана в Уставе МБУ «МИБС».

1.11 Услуги по иным видам деятельности являются услугами, связанными с 
предоставлением дополнительного сервиса или добавочными затратами 
средств, превышающими нормативные, они указаны в «Прейскуранте цен 
на оказание услуг по иным видам деятельности Муниципального 
бюджетного учреждения «Муниципальная информационно-библиотечная 
система г. Новокузнецка» (далее Прейскурант).

1.12 Оказание услуг по иным видам деятельности не является основной 
деятельностью МБУ «МИБС», осуществляется без снижения объема и 
качества библиотечных услуг, оказываемых в рамках муниципального 
задания.

1.13 Деятельность по предоставлению услуг по иным видам деятельности 
МБУ «МИБС» не является коммерческой, т. к. доход от нее полностью 
идет на развитие и совершенствование библиотечной системы.

1.14 Исполнитель оказывает услуги по иным видам деятельности в 
соответствии с настоящим Положением и Уставом МБУ «МИБС». 
Изменения и дополнения в Положение вносятся и утверждаются 
директором МБУ «МИБС».

1.15 Информацию об услугах по иным видам деятельности потребитель 
получает непосредственно от МБУ «МИБС». На официальном сайте МБУ 
«МИБС» оформляется раздел «Услуги», в структурных подразделениях 
МБУ «МИБС» оформляются папки с Положением и всей необходимой 
информацией о видах предоставляемых услуг, об условиях 
предоставления тех или иных услуг и ценах на них, о льготах для 
отдельных категорий граждан, об адресах и телефонах вышестоящей 
организации.

1.16 Предоставление услуг по иным видам деятельности для 
несовершеннолетних потребителей осуществляется с согласия родителей 
на добровольной основе с учетом соблюдения требований СанПиН.

1.17 Полученные доходы от услуг по иным видам деятельности являются 
доходами бюджета, учитываются на расчетном (лицевом) счете МБУ
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«МИБС» и распределяются учреждением самостоятельно в соответствии 
со сметой доходов и расходов от иной деятельности.

1.18 Средства от предоставленных услуг по иным видам деятельности,
выделенные на дополнительную оплату труда работников, 
распределяются согласно Положению об оплате труда и материальном 
стимулировании работников Муниципального бюджетного учреждения 
«Муниципальная информационно-библиотечная система г.
Новокузнецка».

1.19 При необходимости МБУ «МИБС» размещает рекламу в средствах 
массовой информации с целью информирования населения об 
оказываемых услугах по иным видам деятельности.

2 Цели и задачи оказания услуг по иным видам деятельности
2.1Цель оказания услуг по иным видам деятельности: повышение

эффективности работы МБУ «МИБС», организация досуга и наиболее 
полное удовлетворение потребностей пользователей, улучшение качества 
и расширение номенклатуры услуг, повышение комфортности 
библиотечного обслуживания.

2.2Задачи оказания по иным видам деятельности:
-  расширение материально-технической базы МБУ «МИБС»;
-  привлечение дополнительных финансовых средств для развития и 

совершенствования услуг МБУ «МИБС»;
-  развитие уставной деятельности МБУ «МИБС»;
-  социально-творческое развитие коллектива;
-  усиление экономической заинтересованности сотрудников в качестве 

предлагаемых услуг;
-  материальное стимулирование и повышение доходов работников 

учреждения.

3 Порядок оказания услуг по иным видам деятельности
3.1 Основанием для оказания услуг по иным видам деятельности в МБУ 

«МИБС» является приказ директора.
3.2Услуги по иным видам деятельности пользователям могут оказывать 

сотрудники структурных подразделений МБУ «МИБС», а также 
привлеченные на договорной основе специалисты. Работники, 
непосредственно оказывающие услугу, несут персональную 
ответственность за качество ее выполнения, правильность оформления 
платежных документов.

3.3Пользователи МБУ «МИБС» имеют право бесплатно пользоваться 
услугами, составляющими основную уставную деятельность МБУ 
«МИБС» и перечисленными в Уставе учреждения.
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3.4Пользователи МБУ «МИБС» имеют право пользоваться услугами по 
иным видам деятельности, перечень которых регламентирован Уставом 
МБУ «МИБС».

3.5Услуги по иным видам деятельности предоставляются потребителю на 
основании договора или иного документа, подтверждающего оплату 
потребителем услуги.

3.6Услуги по иным видам деятельности могут быть долгосрочными и 
разовыми.

3.7На долгосрочные услуги, требующие для исполнения значительного 
количества времени, оформляется договор. При оформлении договора на 
оказание услуг используется типовая форма договора. Договор 
составляется в двух экземплярах, один из которых находится у 
исполнителя, второй -  у потребителя. В договоре указывается 
наименование исполнителя и место его нахождения (юридический адрес), 
наименование и реквизиты потребителя, срок и порядок оказания услуги, 
стоимость услуги и порядок ее оплаты, требования к качеству 
оказываемой услуги, другие необходимые сведения, связанные со 
спецификой оказываемых услуг, должность, фамилия, имя, отчество 
лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а 
также подпись потребителя.

3.8Исполнение разовых услуг оформляется кассовым (электронным) чеком 
или документом, форма которого утверждена действующим 
законодательством Российской Федерации как бланк строгой отчетности.

3.9На разовое выполнение услуг принимаются устные заявки. При этом 
определяются сроки исполнения, форма предоставления услуги, 
исполнитель, стоимость выполненной работы.

3.10 Услуги по иным видам деятельности могут быть оказаны только по 
желанию потребителя или по желанию законных представителей 
несовершеннолетнего потребителя.

3.11 При обнаружении несоответствия оказанных услуг условиям договора 
на оказание услуг потребитель вправе по своему выбору потребовать:
-  предоставления услуг в полном объеме в соответствии с заключенным 

договором;
-  назначения нового срока оказания услуг;
-  соответствующего уменьшения стоимости оказываемых услуг;
-  расторжения договора и полного возмещения убытков, если в 

установленный договором срок недостатки в оказании услуг не 
устранены исполнителем либо имеют существенный характер.

3.12 Потребители услуг по иным видам деятельности обязаны оплатить их в 
порядке и в сроки, которые указаны в договоре, в ответ получить 
документ, подтверждающий оплату услуги.

3.13 Средства от услуг по иным видам деятельности, поступающие по 
безналичному расчету, перечисляются потребителем в установленном 
порядке на лицевой счет исполнителя.
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3.14 Споры, возникающие между потребителем и исполнителем, 
разрешаются по согласованию сторон либо в установленном 
законодательством порядке.

3.15 Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло 
вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным 
основаниям, предусмотренным законодательством Российской 
Федерации.

4 Цены и льготы на услуги по иным видам деятельности
4.1 Цены на услуги по иным видам деятельности рассчитываются с учетом 

бесплатности основной уставной деятельности МБУ «МИБС», 
финансируемой из бюджета, и отражаются в Прейскуранте с указанием 
стоимости единицы измерения.

4.2Цены на услуги по иным видам деятельности рассчитываются на основе 
экономически обоснованной себестоимости услуг с учетом планируемой 
рентабельности, потребительского спроса, приоритетности в 
обслуживании, срочности выполнения заказа, степени сложности 
исполнения заказа.

4.3Утвержденный Прейскурант находится в доступном для потребителей 
месте, размещается на официальном сайте МБУ «МИБС» (раздел 
«Услуги»).

4.4МБУ «МИБС» может устанавливать льготы на услуги по иным видам 
деятельности для различных групп пользователей только с учетом 
требований законодательства Российской Федерации, финансовых, 
материально-технических и организационных возможностей МБУ 
«МИБС». Виды и размер льгот, условия их предоставления и перечень 
документов, при предъявлении которых предоставляются льготы, 
устанавливаются Положением о порядке льготного посещения при 
предоставлении услуг по иным видам деятельности МБУ «МИБС».

4.5 Формирование цен на услуги по иным видам деятельности основано на 
принципе полного возмещения затрат учреждения на оказание данной 
услуги, при котором цена складывается на основе стоимости затраченных 
на её осуществление ресурсов и коэффициента прибыли - от 0,05 до 0,8 в 
зависимости от анализа рыночных цен на аналогичные услуги.

4.6 Основным принципом установления цен является соблюдение интересов 
учреждения и потребителя услуги.

4.7Цены устанавливаются МБУ «МИБС» на финансовый год и 
пересматриваются при изменении условий их оказания (рост цен на 
материальные ресурсы и тарифы, увеличение оплаты труда и т.д.).

4.8По каждому виду услуг составляется калькуляция.
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5 Порядок расходования средств, полученных от реализации услуг по
иным видам деятельности

5.1 Приоритетными направлениями расходования полученных от реализации 
услуг по иным видам деятельности денежных средств являются:
-  материальное стимулирование (стимулирующие выплаты, премии, 

оказание материальной помощи) сотрудников МБУ «МИБС»,
-  пополнение книжных фондов (приобретение книг, периодических 

изданий, подписка на электронные ресурсы);
-  материально-техническое развитие МБУ «МИБС» (приобретение 

оборудования, инвентаря, проведение ремонтов, оплату коммунальных 
услуг, услуг связи, услуг нотариуса),

-  социально-культурные мероприятия, курсы повышения квалификации.
5.2 Порядок и размеры материального стимулирования (стимулирующих 

выплат, премий) сотрудникам МБУ «МИБС» устанавливается 
ежемесячно с учетом результатов деятельности МБУ «МИБС» (в 
соответствии с Положением об оплате труда и материальном 
стимулировании работников МБУ «МИБС»), с учетом мнения первичной 
профсоюзной организацией МБУ «МИБС» в пределах средств от услуг по 
иным видам деятельности, направленных МБУ «МИБС» на оплату труда.

5.3 Основанием для выплаты работникам заработной платы 
(стимулирующих выплат, премий) из средств, полученных МБУ «МИБС» 
от реализации услуг по иным видам деятельности, является приказ о 
премировании.

5.4 Имущество, приобретенное за счет средств (доходов), полученных от 
реализации услуг по иным видам деятельности, поступает в 
самостоятельное распоряжение МБУ «МИБС» и подлежит учету.

5.5 МБУ «МИБС» в лице директора несет ответственность за эффективное 
использование средств от реализации услуг по иным видам деятельности 
перед учредителем и коллективными органами самоуправления МБУ 
«МИБС».

6 Контроль за деятельностью по оказанию услуг по иным видам
деятельности

6.1 Управление деятельностью по оказанию услуг по иным видам 
деятельности, контроль выполнения плановых показателей по 
предоставлению данных услуг осуществляет директор МБУ «МИБС», 
который в установленном порядке несет ответственность за качество 
оказания услуг, осуществляет административное руководство, 
контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную 
деятельность, соблюдение финансовой и трудовой дисциплины, 
сохранность собственности, материальных и других ценностей.

6.2Для оказания услуг по иным видам деятельности директор МБУ «МИБС»
обязан:
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-  создать условия для предоставления данных услуг;
-  сформировать смету доходов и расходов по услугам;
-  издать приказ об организации работы МБУ «МИБС» по оказанию 

услуг по иным видам деятельности.
6.3Ответственность за организацию, продвижение, качество и условия 

предоставления услуг по иным видам деятельности, выполнение 
плановых показателей, а также за надлежащий учет поступающих 
денежных средств несут руководители структурных подразделений МБУ 
«МИБС».

6.4Отчет о доходах и расходах средств, полученных учреждением от 
оказания услуг по иным видам деятельности, является частью отчета о 
финансово-хозяйственной деятельности и годового отчета учреждения, 
публикуется на официальном сайте МБУ «МИБС».

6.5Контроль учета и расходования денежных средств, полученных от 
реализации услуг по иным видам деятельности, осуществляет 
Централизованная бухгалтерия Управления культуры Администрации г. 
Новокузнецка.
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