
 
Правила сокращения слов в заглавии составной части и 

заглавии идентифицирующего документа 
(аналитическое описание для списков литературы) 

Памятка 

Согласно п. 4.10 ГОСТ 7.1-2003. «Библиографическая 
запись. Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления» при составлении библиографического 
описания в целях обеспечения его компактности можно 

применять сокращение слов и словосочетаний, пропуск части элемента, 
объединение различных записей в одну библиографическую запись и другие 
приемы сокращения. НО! Сокращения должны соответствовать ГОСТ Р 7.0.12-
2011 и ГОСТ 7.11-2004. 

Согласно п. 4.10.1 ГОСТ 7.1-2003 не допускается сокращать любые 
заглавия в любой области (за исключением случаев, когда сокращение имеется 
в самом источнике информации) и общее обозначение материала. 
Исключение составляет аналитическое библиографическое описание. 

Однако, п. 7.2.1.1 ГОСТ 7.1-2003 гласит, что сокращение слов и 
словосочетаний в аналитическом описании в основном заглавии составной 
части не применяют. 

Согласно п. 7.2.4 ГОСТ 7.1-2003 сведения, относящиеся к заглавию 
составной части, приводят по 5.2.5, где ничего не сказано о сокращении слов в 
этой области. 

При этом ГОСТ Р 7.0.12-2011 в п. 4.9 четко очерчивает, круг 
несокращаемых элементов описания: не сокращают слова и словосочетания, 
входящие в состав основного, параллельного, другого и альтернативного 
заглавия. Слова и словосочетания, входящие в состав сведений, относящихся к 
заглавию, согласно п. 4.10 не сокращают только в библиографических записях 
для изданий государственной библиографии, каталогов и картотек, макета 
аннотированной карточки в издании. 

Значит, в аналитическом библиографическом описании для списков 
литературы сведения, относящиеся к заглавию составной части, можно 
сокращать, соблюдая требования ГОСТ Р 7.0.12-2011 и ГОСТ 7.11-2004: 

 

XVI Всемирный конгресс ИМЕКО [Текст] : [Междунар. конфедерация по 
измерениям, Вена, сент. 2000]  

По щучьему велению [Электронный ресурс] :  [рус. нар. сказка] 

// Транспорт г. Москвы: с домами и остановками городского транспорта 
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Для аналитических описаний ГОСТ 7.1-2003 п. 7.3.2 содержит допущение 

о сокращении заглавия: «Если основное заглавие идентифицирующего 
документа является тематическим, слова и словосочетания в нем не сокращают. 
Слишком длинное заглавие допускается сократить, опустив его часть, при этом 
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опущенную часть обозначают многоточием». Также основное заглавие 
идентифицирующего документа сокращают (п. 7.3.3), если это: а) типовое 
заглавие многотомного или продолжающегося документа; б) заглавие 
периодического документа (журнала или газеты): 

 
// Основные результаты экспериментов, выполненных в 1984 году на 
реакторе ВВР-М ЛИЯФ … 
// Полн. собр. соч. 
// Избр. тр. 
// Изв. Рос. акад. наук 
// Библиогр. зап. 
// Лит. Россия 
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