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ББК: 78.3 
УДК: 02 

Научная работа: правила и инструменты : программа учебного курса по повышению 
информационной грамотности для старших школьников и студентов первых курсов / автор-
составитель: Е. Э. Протопопова ; МБУ «МИБС». – Новокузнецк, 2014. - 12 с. 
  

 
 
Цель учебного курса: формирование знаний, умений и навыков 

использования информации для информационного обеспечения учебной и 
научно-исследовательской деятельности старших школьников и студентов. 

 
Основные задачи учебного курса:  

− обучение умению ориентироваться в информационных ресурсах 
общества (в электронных библиотеках и сайтах библиотек); 

− выработка навыков поиска информации, в том числе в глобальной 
информационной среде, и ее применения в учебном процессе и научной 
работе; 

− формирование компетенций по оформлению результатов научно-
исследовательской работы согласно актуальным регламентам по 
библиографическому описанию, библиографической ссылке, оформлению 
работы; 

− освоение отдельных аспектов авторского права. 
 

Ожидаемые результаты:  
Слушатели должны: знать актуальные ГОСТы по библиографическому 

описанию, библиографической ссылке, оформлению научной работы; уметь 
ориентироваться в информационных ресурсах общества, пользоваться 
различными сервисами поисковых систем и сайтов библиотек; владеть 
технологиями интерактивного поиска информации. 

Успешная реализация содержания курса основывается на использовании 
интерактивных методов обучения: обучение ориентировано на осмысление 
современных технологий; практические задания - на необходимость 
оперативного решения соответствующих образовательных и научно-
исследовательских задач.  

Категория слушателей: старшие школьники и студенты первых курсов. 
Срок обучения:  8 часов. 
Формы итогового контроля: составление списка литературы на 1 тему. 
Учебно-методическое обеспечение курса  
При изложении материала используется выход в глобальную сеть и 

применяется проектор для демонстрации слайдов.  
Разделение часов по видам занятий: 

Лекции - 6 часов,   
практические занятия - 2 часа 
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Основная литература 
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информационной деятельности / сост. Т. В. Захарчук, О. М. Зусьман. – Санкт-
Петербург, 2003. – С. 462-474. 
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требования и правила оформления. – Введен впервые ; введ. 2004-01-01. – 
Москва : Изд-во стандартов, 2003. – IV, 8 с. 
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2004. – II, 5 с. 

8. ГОСТ Р 7.11-2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и 
словосочетаний на иностранных европейских языках. – Взамен ГОСТ 7.11-78 ; 
переизд., нояб. 2006. – Москва : Стандартинформ, 2006. – IV, 82 с. 

9. ГОСТ Р 7.0.4-2006. Издания. Выходные сведения. Общие требования и 
правила оформления. – Введен впервые ; введ. 2007-01-01. – Москва : 
Стандартинформ, 2006. – 52 с. 

10. ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и 
правила составления. – Введен впервые ; введ. 2009-01-01. – Москва : 
Стандартинформ, 2008. – 41 с. 

11. ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращение слов на 
русском языке. Общие требования и правила. – Взамен ГОСТ 7.12.-77, ГОСТ 
7.12-93; введ. 2012-09-01. – Москва : Стандартинформ, 2012. – 24 с. 

12. Андреев, Г. И. Основы научной работы и оформление результатов 
научной деятельности [Текст] : учеб. пособие для подготовки аспирантов и 
соискателей разл. учен. степеней / Г. И. Андреев, С. А. Смирнов, В. А. 
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13. Блюменау, Д. И. Информационный  анализ/синтез для формирования  



4 
 

вторичного  потока документов [Текст] : учеб.-практ. пособие  / Д. И. Блюменау. 
– Санкт-Петербург :  Профессия, 2002. - 35 с. 

14. Борикова, Л. В.  Пишем реферат, доклад, выпускную 
квалификационную работу [Текст] : учеб. пособие для ср. и высш. пед. учеб. 
заведений  / Л. В. Борикова, Н. А. Виноградова.  -  Москва :  Академия,  2002.  -  
128  с.  

15. Гендина, Н. И. Нормативно-методическое обеспечение учебного 
процесса в вузе : стандарты высшего учебного заведения. В 3 частях [Текст] / Н. 
И. Гендина, Н. И. Колкова ;  М-во культуры РФ,  Кемер. гос. ин-т искусств и 
культуры. - Кемерово, 1998. – 170 с. 

16. Гендина, Н. И. Формирование информационной культуры личности в 
библиотеках и образовательных учреждениях [Текст] / Н. И. Гендина, Н. И. 
Колкова, И. Л. Скипор, Г. А. Стародубова. - Москва : Школьная библиотека, 
2002. - 288 с. 

17. Кожекина, Т. В. Подготовка и защита дипломных работ в 
педагогических образовательных учреждениях [Текст] / Т. В. Кожекина, И. Ф. 
Клименко. – Москва : Вертум-М, 2002. – 112  с.  

18. Колесникова, Н. И. От конспекта к диссертации [Текст] : учеб. пособие  
по развитию навыков письменной речи / Н. И. Колесникова. - Москва : Флинта ; 
Наука, 2002. –  288 с. 

19. Кундозерова, Л. И. Научная работа студентов: рефераты, курсовые  и  
дипломные работы [Текст] : учеб.-метод. пособие для пед. вузов / Л. И. 
Кундозерова, О. А. Козырева ;  М-во образования РФ,  Новокузн. гос. пед. ин-т. 
– Новокузнецк : [Типогр. НГПИ],  2000. - 74  с. 

20. Паршукова, Г. Б.  Методика поиска профессиональной информации 
[Текст] : учеб.-метод. пособие / Г. Б. Паршукова. -  Санкт-Петербург : 
Профессия, 2006. -  224 с. 

21. Протопопова, Е. Э. Научная работа. Новые правила оформления 
[Текст] : практическое пособие/ Е. Э. Протопопова, науч. ред.: д-р пед. наук О. 
Ю. Елькина.  – Москва : [Литера], 2014. -  61, [2] с. 

22. Формирование информационной культуры личности в библиотеках и 
образовательных учреждениях [Текст] : учеб.-метод. пособие / Н. И. Гендина, Н. 
И. Колкова, И. Л. Спикор, Г. А. Стародубова. - Москва : Школьная библиотека, 
2003. - 296 с. 
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Распределение учебных часов по темам 
№            Наименование темы Кол-во    

часов 
1. Оформление научной работы: регламентирующие требования 

стандартов 
1 

2. Правила оформления библиографического описания документов и 
библиографических ссылок 

2 

3 Информационно-библиографический потенциал сайтов библиотек 1 
4 Электронные библиотеки как источник информационной 

поддержки образовательной и научно-исследовательской 
деятельности 

1 

5 Авторское право в информационной сфере 1 
6 Практические занятия 

− библиографическое описание разных видов документов с 
примерами формирования библиографических ссылок на те 
же документы, 

− оформление списка литературы. 

2 

 
Содержание лекций 

 
Лекция 1  
Оформление научной работы: регламентирующие требования 

стандартов. 
Российские правила оформления научных, исследовательских и 

творческих работ (ГОСТ 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. 
Структура и правила оформления). 

Шифры ББК и УДК. Издательские стандарты. 
 
Лекция 2 
Правила оформления библиографического описания документов и 

библиографических ссылок. 

 1.1 Правила библиографического описания документов 
Утилитарное назначение библиографического описания документов. 
Библиографическое описание разных видов документов. Список используемой 
литературы: принципы, правила построения и оформления. 

1.2 Библиографические ссылки и сноски 
Правила цитирования. Специфика оформления ссылок и сносок.  
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Лекция 3 
Информационно-библиографический потенциал сайтов библиотек. 
Сайты  РГБ, РНБ, Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина, 

библиотек РАН и др. Сайт МБУ МИБС г. Новокузнецка.  
Полезные сервисы: электронная доставка документов, виртуальная 

справка. 
 
Лекция 4 
Электронные библиотеки как источник информационной поддержки 

образовательной и научно-исследовательской деятельности. 
Особенности электронных библиотек. Стратегия поиска.  
Справочно-правовые системы (СПС). 
 
Лекция 5 
Авторское право в информационной сфере.  
Нормы гражданского законодательства, знак охраны авторского права. 

Лицензионный договор как правовая гарантия для автора.  
Системы, используемые для подсчета индекса цитируемости. 

Определение индекса цитирования в РИНЦ. 
 
Практические занятия 
 

1. Библиографическое описание книг, статей, электронных документов 
согласно ГОСТам с примерами формирования библиографических ссылок 
на те же документы. 

2. Оформление списка литературы из созданных библиографических 
описаний. 

 


